03. Zarzadzanie grupami w bibliotece

Aby utworzy¢ nowa grupe uzytkownikéw:

1. W drzewku biblioteki nalezy wybra¢ wezet grup lub wezet grupy.

2. Klikna¢ na wezle prawym przyciskiem i wybrac opcje E} Nowa grupa z menu kontekstowego. Mozna rowniez wybrac pozycje Nowa grupa... z
menu Zarzadzanie.

3. W kreatorze (krok pierwszy — rysunek ponizej) nowej grupy nalezy wprowadzi¢ dane ogdlne nowej grupy (nazwa i opis). Aby zakonczy¢ tworzenie
nowe;j grupy na tym etapie, nalezy wybrac przycisk Zakoricz. Aby przejs¢ do nastepnego kroku kreatora nalezy przycisna¢ przycisk Dalej .
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Pomoc <= Wstecz Dalgj == Zakoncz Anuluj

Kreator nowej grupy - informacje ogdlne
4. W kroku drugim (rysunek ponizej) mozna przypisac uzytkownikdw do nowej grupy. Uzytkownicy, ktérzy znajda sie na liscie oznaczonej etykieta W
grupie zostang dodani do nowej grupy. Aby przej$¢ do nastepnego kroku nalezy przycisnaé Dalej, aby zakonczy¢ kreator na tym etapie nalezy
wcisna¢ Zakoricz.
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Pomoc << Wstecz Dalej == Zakorcz Anuluj

Kreator nowej grupy - przypisywanie uzytkownikéw



5. W ostatnim (rysunek ponizej), trzecim kroku kreatora mozliwe jest przypisanie grupie praw administracyjnych. Szczegétowe infromacje dotyczace
znaczenia praw administracyjnych znalez¢ mozna tutaj. Aby stworzy¢ grupe nalezy przycisna¢ przycisk Zakoricz.
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Zarzadzanie prawami

. Ustaw prawa
administracyjne nowej
grupy

[] Zarzadzanie uzytkownikami

[] zarzadzanie grupami

[] zarzadzanie atrybutami

[] Zarzadzanie stownikami atrybutdw niekontrolowanych
[[] Zarzadzanie stownikami atrybutdw kontrolowanych
[] zarzadzanie jezykami

[] Zarzadzanie zaproponowanymi stowami kKuczowymi
[[] Zarzadzanie kolekcjami

[[] Zarzadzanie aplikacia WWW

Pomoc <= Wstecz Dalgj == Zakoncz

Kreator nowej grupy - przypisywanie praw administracyjnych
Aby usuna¢ grupe:

1. W drzewku biblioteki nalezy wybrac grupe, ktéra ma zostac usunieta.

2. Nastepnie nalezy wybraé przycisk M Usur 1ub tez uzy¢ menu kontekstowego albo rozwijanego.
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