02. Tworzenie i definicja zadan

Tworzenie zadan

W systemie dLab istnieja dwa sposoby na utworzenie zadania. Pierwszym sposobem jest dodanie zadania poprzez przycisk w panelu przegladania zadan -
"Utworz nowe zadanie", umieszczony nad opcjami widoku. Aby ten sposob byt dostepny konieczna jest odpowiednia konfiguracja systemu.

Drugi sposéb na utworzenie zadania jest zwigzany z integracja systemu dLab z systemem dLibra. W pierwszym kroku uzytkownik tworzy w Aplikacji
Redaktora dLibra publikacje planowana, na podstawie ktdrej system dLab tworzy nowe zadanie. W ten sposéb tworzone jest zadanie, ktére jest
bezposrednio powigzane z obiektem cyfrowym w systemie dLibra - z publikacja planowana. Przy zatozeniu odpowiedniej konfiguracji systemu dLab,
rezultatem realizacji takiego zadania bedzie automatyczne (przez system dLab) opublikowanie i udostepnienie wersji prezentacyjnej obiektu cyfrowego w
systemie dLibra. Wiecej na temat tego jak utworzy¢ publikacje planowana w systemie dLibra mozna dowiedzie¢ sie w rozdziale ,Tworzenie nowej publikacji
planowanej” dokumentacji systemu dLibra.

Definiowanie zadan

Po utworzeniu zadania powinno sie ono pojawic na liscie zadan w stanie ,Nowe”. Nowoutworzone zadanie powinno w kolumnie operacji mie¢ widoczny
odnosénik ,Definiuj”, ktéry przenosi uzytkownika na strone definicji zadania.

Panel definicji zadania przedstawia sie tak jak na ponizszym rysunku:
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Wprowadzanie nazwy zadania
W pierwszej czesci panelu, na samej goérze, definiujemy dwucztonowa nazwe zadania. Wartosci w czesciach nazwy moga sktadac sie ze znakéw

alfanumerycznych oraz znaku ‘-'. Nie sg akceptowane wartosci z polskimi znakami. Brak wartosci w czesciach nazwy badz wpisanie nieprawidtowej wartosci
spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu btedu - nie bedzie wéwczas rowniez mozliwe zapisanie zmian w aktualnie definiowanym zadaniu.

Panel opisu publikacji planowanej
Jesli zadanie zostato utworzone poprzez dodanie publikacji planowanej w systemie dLibra dodatkowo pod definicja nazwy zadania pojawia sie panel opisu

publikacji planowanej. Klikniecie w nagtowek ,Dotyczy publikacji planowanej” spowoduje wyswietlenie metadanych publikacii, jesli zostaty one okreslone
przy jej tworzeniu.

Definiowanie listy czynnosci zadania

Ostatnia cze$¢ panelu ,Czynnosci do wykonania” zawiera liste czynnosci, sposérod ktérych definiujacy zadanie moze wybracé te, ktére beda do wykonania w
ramach zadania.
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Aby uwzglednic¢ czynnos$¢ w zadaniu nalezy klikna¢ w przycisk wyboru przy ikonie - . WSéréd czynnosci moga by¢ takie, ktdre sg konieczne do wykonania
w kazdym zadaniu. Wéwczas przycisk wyboru przy takiej czynnosci bedzie niemozliwy do odznaczenia. Obok przycisku "Do wykonania" widoczny jest

réwniez przycisk ,Do weryfikacji” - “==. Zaznaczenie takiej opcji spowoduje, iz czynnos$¢ po wykonaniu bedzie musiata by¢ zaakceptowana przez
nadzorujacego zadanie, aby przeptyw pracy w zadaniu mégt przejs¢ do kolejnych czynnosci. Ponownie mogg istnie¢ czynnosci, ktére beda konieczne do
weryfikacji i odznaczenie przycisku ,Do weryfikacji” bedzie niemozliwe.

Po prawej stronie nazwy czynnosci figuruje lista rozwijalna ,Wykonawca”, w ktérej definiujacy zadanie moze wybrac¢ grupe uzytkownikéw, badz automat
przeznaczony do wykonania zadania. Wybor grupy uzytkownikdéw spowoduje, iz czynnos$¢ bedzie mogta by¢ wykonana tylko przez uzytkownikéw wybranej
grupy. Wybor automatu spowoduje wykonanie czynnosci przez dostepny w systemie dLab proces automatyczny. Przyktadem takiego procesu moze by¢
proces dodajacy pliki prezentacyjne do publikacji planowanej w systemie dLibra (w oparciu o pliki bedace efektem wykonania czynnosci przygotowania
plikdw prezentacyjnych). Zawartosc listy wykonawcdéw mozliwa jest do ustawienia przez administratora dLab w panelu , Typy czynnosci” (dostepnego z
menu gtéwnego). Wiecej na ten temat mozna sie dowiedzie¢ w rozdziale ,,Zarzadzanie typami czynnosci”.

W systemie dLab nie jest mozliwe dodanie czynnosci bez okreslenia wykonawcy. W przypadku braku wykonawcéw dla czynnosci wymaganych
nie bedzie mozliwe zdefiniowanie zadania, dlatego konieczne jest odpowiednie ustawienie wykonawcéw dla typéw czynnosci przed
przystapieniem do pracy z systemem dLab.

W systemie dLab czynno$ci moga posiadac¢ parametry, np. w przypadku czynnosci digitalizacji sa to w domysinej konfiguracji parametry
dotyczace rozdzielczosci i trybu koloréw dla wynikowych plikow procesu skanowania.

Po zakonczeniu procesu definiowania zadania uzytkownik moze zapisa¢ zmiany klikajac w przycisk ,Zapisz i uruchom zadanie” (umieszczony na samy dole
panelu), co spowoduje, ze zdefiniowane zadanie przejdzie w stan ,Do wykonania” i bedzie mozliwe rozpoczecie jego realizacji.

Korzystanie z szablonéw zadan

Szablony zadan utatwiaja zaznaczanie czynnosci do wykonania lub weryfikacji oraz okreslanie ich parametréw. Jesli instytucja posiadajaca system dLab,
definiuje zadania w oparciu o kilka typowych list czynnosci i parametréw, wéwczas nie jest potrzebne okreslanie czynnosci dla kazdego zadania i mozna
zamiast tego wykorzystac gotowy szablon, ktéry po zastosowaniu automatycznie zaznacza odpowiednie czynnosci i ustawia ich parametry. Szablony
definiowane s3 z reguty w fazie wdrozenia systemu dLab i moga to by¢ na przyktad szablon dla digitalizacji map, szablon dla digitalizacji ksigzek, itp.

Aby zastosowac szablon dla zadania nalezy klikna¢ w przycisk ,Uzyj szablonu”, ktory jest widoczny w prawym gérnym rogu panelu definicji zadania. Po
kliknieciu pojawia sie okno z listg wyboru szablonéw. Wybér szablonu z listy i klikniecie przycisku ,Zastosuj” spowoduje zaznaczenie odpowiednich
czynnos$ci w panelu definicji zadan oraz uzupetnienie ich parametréow. Nalezy jednakze pamietac, iz szablony nie przypisuja wykonawcéw, stad konieczne
jest kazdorazowe manualne przypisanie odpowiedniego wykonawcy do zaznaczonych czynnosci lub pozostawienie wartosci domysinych, jesli sa
odpowiednie.
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