01. Typy czynnosci i ich zaleznosci

Typy czynnosci

Poniewaz liczba typéw czynnosci w domysinym modelu jest duza, rozdzielono je na kilka kategorii. Kolejne podsekcje zawierajg informacje o poszczegdinych

kategoriach.

Biblioteka cyfrowa (dLibra)

Typy czynnosci w tej kategorii zwigzane s3 z obiektem (publikacja) w bibliotece cyfrowej. Obejmuja takie czynnosci jak wprowadzenie metadanych obiektu,
przypisanie do kolekcji oraz nadanie praw uzytkownikom. Wszystkie czynnosci w tej kategorii sa nieobowigzkowe, to znaczy mozna ich nie wskazywac do
wykonania podczas definiowania konkretnego zadania. Jesli czynnosci te zostang wskazane do wykonania to nie moga zosta¢ pominiete. Nie podlegaja tez
obowiazkowej weryfikacji, przy czym mozna wymusi¢ weryfikacje czynnosci podczas definiowania zadania.

Nazwa

typu
czynnosci

Metadane
kompletne po
polsku

Metadane
kompletne po
angielsku

Hasta
przedmiotowe
po polsku

Hasta
przedmiotowe
po angielsku

Stowa
kluczowe po
polsku

Stowa
kluczowe po
angielsku

Ustalenie
praw
autorskich

Przypisanie
do kolekgji

Nadanie
uprawnien do
odczytu

Wypetnienie
atrybutu
prawa w
dLibrze

Opis

Woprowadzenie do dLibry metadanych obiektu w jezyku polskim. Metadane moga
by¢ zaimportowane z cyfrowego katalogu bibliotecznego lub tworzone
bezposrednio w dLibrze.

Woprowadzenie do dLibry metadanych obiektu w jezyku angielskim. Metadane
moga byc¢ zaimportowane z cyfrowego katalogu bibliotecznego lub tworzone
bezposrednio w dLibrze.

Wypetnienie w opisie obiektu w dLibrze polskich haset przedmiotowych, czyli
ustandaryzowanej listy haset przygotowanej zgodnie z wybranym jezykiem haset
przedmiotowych. Jesli opis zostat zaimportowany z systemu katalogowego i
zawiera juz hasta przedmiotowe, czynnos¢ sprowadza sie jednie do ich weryfikaciji.

Wypetnienie w opisie obiektu w dLibrze angielskich haset przedmiotowych, czyli
ustandaryzowanej listy haset przygotowanej zgodnie z wybranym jezykiem haset
przedmiotowych. Jesli opis zostat zaimportowany z systemu katalogowego i
zawiera juz hasta przedmiotowe, czynnos$¢ sprowadza sig jednie do ich weryfikacji.

Wypetnienie w opisie obiektu w dLibrze polskich stéw kluczowych. Stowa
kluczowe nie podlegaja tak $cistym standardom, jak hasta przedmiotowe.
Czynno$¢ ta moze by¢ wprowadzona zamiast lub réwnolegle do wypetnienia haset
przedmiotowych.

Woypetnienie w opisie obiektu w dLibrze angielskich stéw kluczowych. Stowa
kluczowe nie podlegaja tak $cistym standardom, jak hasta przedmiotowe.
Czynno$¢ ta moze by¢ wprowadzona zamiast lub réwnolegle do wypetnienia haset
przedmiotowych.

Ustalenie, czy i na jakich zasadach biblioteka moze udostepnia¢ obiekt cyfrowy.
Wykonywanie takiej czynnosci moze trwac bardzo dtugo, poniewaz czesto jest
zwigzane z odszukaniem autora utworu, skontaktowaniem sie z nim i
oczekiwaniem na odpowiedz.

Zaznaczenie w systemie dLibra, w ktérych kolekcjach ma sie znalez¢ obiekt
cyfrowy.

Zdefiniowanie w systemie dLibra uprawnien uzytkownikéw do obiektu cyfrowego.
Uprawnienia te moga zosta¢ zmienione po zakonczeniu czynnosci Ustalanie praw
autorskich.

Wypetnienie informacji o prawach w metadanych obiektu cyfrowego. Informacja
ta moze zosta¢ zmieniona po zakonczeniu czynnosci Ustalenie praw autorskich.

Uwagi

Czynnosci tego typu maja przypisany parametr Rez
ultat. Po uzyskaniu odpowiedzi autora, w
parametrze tym mozna zapisac, czy udzielit on
zgody na udostepnianie, czy jej odmowit.

Czynnosci tego typu maja przypisany parametr Ud
ostepnianie. Pozwala on zapisa¢ wskazéwke dla
wykonawcy czynnosci, czy obiekt cyfrowy ma by¢
dostepny w sieci Internet, czy tylko w sieci
lokalnej.



OPAC - katalog on-line

Ta kategoria grupuje czynnosci zwigzane z wprowadzeniem lub aktualizacja informacji o obiekcie w zewnetrznych katalogach, dostepnych publicznie przez
Internet (OPAC - ang. Online Public Access Catalog). W domyslnym modelu zatozono, ze metadane beda przechowywane w ogdélnopolskim katalogu NUKAT
oraz we wtasnym katalogu instytucji, opartym na systemie Horizon. Zatozenia te moga by¢ zmodyfikowane w konkretnym wdrozeniu systemu dLab.
Podobnie jak wyzej, wszystkie czynnosci w tej kategorii sa nieobowiazkowe, nie podlegaja obowigzkowej weryfikacji i nie moga zosta¢ pominiete po
wskazaniu do wykonania.

Nazwa typu czynnosci Opis
Peten opis bibliograficzny (Horizon) = Wprowadzenie lub aktualizacja metadanych w systemie Horizon

Peten opis bibliograficzny (Nukat) Whprowadzenie lub aktualizacja metadanych w systemie Nukat

Rekord pozycji (Horizon) Wprowadzenie do systemu Horizon nowego rekordu dla pozycji, jesli go brakuje
Hasta przedmiotowe (Horizon) Uzupetnienie haset przedmiotowych w systemie Horizon

Hasta przedmiotowe (Nukat) Uzupetnienie haset przedmiotowych w systemie Nukat

Linkowanie do dLibry (Horizon) Whprowadzenie odnos$nika do obiektu w dLibrze w systemie Horizon

Linkowanie do dLibry (Nukat) Wprowadzenie odnosnika do obiektu w dLibrze w systemie Nukat

Digitalizacja

Czynnosci w tej kategorii pokrywaja prace digitalizacyjne oraz transport pozycji do i z pracowni digitalizacji. W tej kategorii wszystkie czynnosci sa
obowigzkowe i nie moga zosta¢ pominiete. Czynnosci te musza zosta¢ wykonane w kolejnosci zgodnej z przedstawiona w ponizszej tabeli:

Nazwa typu Opis Uwagi Podlega
czynnosci obowiazkowej
weryfikacji
Woystanie Wystanie wszystkich pozycji na liscie przewozowej. Zawartosc listy Wykonywana wspdlnie dla catej listy przewozowe;j. 0
publikacji do przewozowej mozna wydrukowac, aby dotaczy¢ ja do przesytki i Czynnosc¢ ta moze zostac zrestartowana (w celu wystania
pracowni utatwi¢ w ten sposob kontrole jej zawartosci. pozycji do innej pracowni digitalizacji).
digitalizacji
Przyjecie publikacji = Odebranie przesytki. Odbierajacy powinien sprawdzi¢, czy w srodku Wykonywana wspdlnie dla catej listy przewozowe;j. 0
W pracowni znajduja sie wszystkie pozycje zapisane na licie przewozowe;j.
digitalizacji
Przygotowanie Whiasciwa digitalizacja pozycji i umieszczenie otrzymanych plikéw na Wykonywana wspdlnie dla catego klocka 0
"plikéw matek" serwerze dLab introligatorskiego.
Zwrot publikacji z Wystanie przesytki zwrotnej. Moze sie odbyc¢ dopiero po Wykonywana wspdlnie dla catej listy przewozowe;j. 0
pracowni zakonczeniu digitalizacji wszystkich pozycji na liscie przewozowe;j.
digitalizacji
Przyjecie zwrotu Odebranie przesytki zwrotnej. Wykonywana wspdlnie dla catej listy przewozowe;j. 0
publikacji z
pracowni
digitalizacji

Dla utatwienia definicji zadan, wprowadzono pewne ograniczenie: pierwsza i ostatnia czynno$¢ (wystanie publikacji do pracowni i przyjecie zwrotu) musza
by¢ wykonane przez te sama grupe uzytkownikéw - zwykle pracownikéw biblioteki. Podobnie pozostate trzy czynnosci: przyjecie publikacji w pracowni
digitalizacji, przygotowanie "plikéw matek" oraz zwrot publikacji musza by¢ wykonane przez te sama grupe uzytkownikéw - osoby wybranej pracowni
digitalizacji.

Wersja prezentacyjna

Czynnosci objete w tej kategorii maja na celu obrobienie zdigitalizowanych materiatéw i przygotowanie wersji prezentacyjnej, nadajacej sie do
udostepnienia w systemie dLibra.


http://nukat.edu.pl/

Nazwa Opis
typu
czynnosci

Obrdbka Wstepna obrdbka plikéw matek i

graficzna przygotowanie ich do przetwarzania
automatycznego. Jesli jakosc skanow jest tak
wysoka, ze wstepna obrdbka nie jest
konieczna, mozna te czynnos$¢ pomingc.

Przygotowa = Przetworzenie obrobionych plikéw matek do

nie wersji docelowego formatu, ktéry bedzie mozna

prezentacyj @ przedstawic czytelnikom.

nej

Udoskonale ' Poprawienie ewentualnych btedow

nie wersji powstatych podczas automatycznego

prezentacyj = tworzenia wersji prezentacyjnej oraz dodanie

nej funkgiji, ktérych automat nie obstuguje (np.
wstawienie linkéw w spisie tresci)

Dodanie Dodanie w wersji prezentacyjnej stron

oktadki przedstawiajacych oktadke, o ile pliki matki nie
zawieraty oktadki.

Publikowani = Umieszczenie plikdw wersji prezentacyjnej w

e w dLibrze | systemie dLibra.

Zmiana Zmiana miniatury obiektu w dLibrze.

oktadki Domyslnie miniatura jest tworzona na
podstawie pierwszej strony dokumentu
cyfrowego. Jesli takie rozwigzanie nie jest
najlepsze, mozna wykorzystac te czynnosé.

Archiwizacja

Uwagi

Zwykle wykonywana automatycznie, przez jedng z
wtyczek wspotpracujacych z oprogramowaniem
DocumentExpress i ABBYY FineReader. Ma przypisany
parametr Profil, w ktérym nalezy wskazac profil
konwersji, ktéry ma zosta¢ wykorzystany.

Wykonywana automatycznie.

Obowiaz Moze
-kowa zostaé
pominieta

o o

Podlega
obowigzkowej
weryfikacji

o

Archiwizacja jest osobnym typem czynnosci, ktéry nie zostat przypisany do zadnej kategorii. Polega na wystaniu plikéw obiektu (plikéw matek) do
zewnetrznego archiwum w celu dtugoterminowego przechowywania. Czynnos$¢ ta jest wykonywana automatycznie przez wtyczke, ktéra faczy sie z
systemem dArceo. Czynnosc¢ archiwizacji jest obowigzkowa, nie moze zostac¢ pominigta i podlega obowigzkowej weryfikacji.

Zaleznosci kolejnosciowe

Zaleznosci kolejnosciowe pomiedzy typami czynnosci przedstawia ponizszy schemat:



Whystanie publikacji
do pracowni
digitalizacji

Przyjecie publikacji

W pracowni

digitalizacji

Obrobka graficzna ]

Przygotowanie

#Plikéw matek” Przygotowanie wersji

prezentacyjnej

pracowni digitalizacji Udoskonalenie wersji

prezentacyjnej

Zwrot publikacji z ]

Przyjecie zwrotu
publikacji z pracowni [ Dodanie oktadki ]
digitalizacji

Publikowanie w
dLibrze

r Trninma ~lbadls ]
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Archiwizacja

Czarne strzatki wskazuja, ze czynno$é pdzniejsza moze zosta¢ wykonana tylko wtedy, gdy czynnos$¢ wczesniejsza zostanie wykonana, pominieta lub
zaakceptowana. Jesli czynno$¢ wczesniejsza zostanie usunieta (na przyktad wykonawca odmoéwi wykonania czynnosci, a jego decyzja zostanie potwierdzona
przez nadzorujacego), spowoduje to réwniez usuniecie czynnosci pozniejszej. Na skutek reakcji tanncuchowej, takze wszystkie kolejne czynnosci, ktére od
niej zaleza, réwniez zostana usunigte.

Zielona strzatka oznacza, ze czynno$¢ pdzniejsza moze zosta¢ wykonana, jesli czynno$¢ wezesniejsza zostanie zaakceptowana (ale nie wystarczy jej
wykonanie bez akceptacji) lub usunieta. W powyzszym zastosowaniu chodzi o to, aby pracownia digitalizacji nie wysytata publikacji z powrotem do
biblioteki, dopoki biblioteka nie zaakceptuje wynikéw skanowania lub decyzji o tym, Ze pozycja nie nadaje sie do zeskanowania. Rdwnoczesnie, nawet jesli
czynnos$¢ Przygotowanie "plikéw matek" zostanie usunieta, publikacje musza zosta¢ zwrécone do biblioteki, dlatego czynnosci zwigzane ze zwrotem
publikacji nie zostana usuniete.
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